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PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO
SOLICITACAO CONVALIDACAO CREDITOS - CIVET

1) Preencher o formuldrio “Solicitacdo de convalidagcdao de créditos”
disponivel no site do programa;

2) No quadro elencar as disciplinas cursadas, ano, carga horaria, créditos e
conceito;

3) Na coluna lateral informar qual é a disciplina equivalente, da estrutura
curricular vigente do Curso, sugerida para convalidacdo com o respectivo
crédito cursado;

4) Observe que é obrigatdria a equivaléncia dos créditos cursados com a

estrutura curricular vigente do Curso;

5) Ndo exceder o numero maximo de créditos que podem ser
aproveitados, conforme norma do programa (10 créditos para mestrado
e 20 para doutorado);

6) Verifique se obteve conceito igual ou superior a “B”, para solicitar o
aproveitamento de uma disciplina;

7) Anexar seu histérico escolar de mestrado ou doutorado, contendo
numero de créditos, conceitos obtidos, frequéncia por disciplina,
explicitacao do valor de cada crédito em horas;

8) Anexar todas as ementas e programas executados pelas disciplinas;

9) Anexar a justificativa do seu orientador, para cada disciplina solicitada,
informando a area aplicada da disciplina e compatibilidade de interesse
do estudante e linha de pesquisa da dissertacdo ou tese;

10) No caso de disciplinas cursadas ha dez anos ou mais, devera ser
apresentado parecer circunstanciado do seu orientador, sobre a
relevancia dos conteudos estudados, de cada disciplina;

11) O formulario deve conter sua assinatura, do seu orientador e data de
solicitacao;

12) Entregue via e-mail civet.famez@ufms.br
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