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Programa de Pós-Graduação em Ciências Veterinárias 
Roteiro para redação do Relatório de Exame de Qualificação

1. Normas gerais:

1.1. O texto apresentado é de responsabilidade do(a) Candidato(a) e do(a) Orientador(a). Caberá à Banca emitir parecer pela aprovação ou não do texto e proposições submetidas, podendo determinar: alterações na forma, na linguagem, no escopo, na revisão dos objetivos e no delineamento.
1.2. A critério do(a) Orientador(a) e do Candidato(a), o Relatório poderá ser redigido em língua portuguesa ou inglesa.

2. Editoração

2.1. Usar fonte Arial tamanho 12 para texto, 14 para títulos principais dos capítulos e 10 para títulos de ilustrações (figuras, tabelas e quadros (Modelo2).
2.2.  Parágrafo: Recuo da primeira linha em 1,25; Espaçamento entre linhas: 1,5;  sem espaçamento antes ou depois dos parágrafos.
2.3. As linhas deverão ser numeradas em forma contínua a partir do resumo.
2.4. Configurações de página devem ser: tamanho do papel A4, largura 21,0 cm, altura 29,7 cm, layout de página retrato, margens – superior 2,5 cm, inferior 2,5 cm, esquerda 3 cm, direita 2,5 cm, medianiz 0,0, cabeçalho 2,4 cm, rodapé 2,4 cm.

3. Estrutura

3.1. O Relatório de qualificação deverá ser composto de: (i) capa, (ii) páginas pré-textuais), (iii) corpo propriamente dito e,  (iv) anexo (páginas pós-textuais).
3.2. As páginas pré-textuais serão compostas de:
3.2.1. Capa (i) Nome do Programa, (ii) Título, (iii) Autor, (iv) Local e ano
3.2.2. Folha de rosto, contendo: (i) autoria, (ii) título, (iii) nota explicativa de que se trata de um Relatório de exame de qualificação, mencionando o Programa de Pós-Graduação, área de concentração, nome do orientador, a Universidade, o grau pretendido, (iv) Local e ano
3.2.3. Sumário – Lista de tabela – Lista de figuras 
3.2.4. Lista de abreviaturas (Opcional)
3.2.5. Resumo – Estruturado da seguinte forma: SOBRENOME do Candidato adotado para citação, ABREVIATURA DOS NOMES E PRENOMES. Título do Projeto aprovado. ANO. NÍVEL DA TITULAÇÃO PRETENDIDA – Programa de Pós-Graduação em Ciências Veterinárias. Faculdade de Medicina Veterinária e Zootecnia, Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, Campo Grande, MS, ANO. Limitado a 3000 e 4000 caracteres para o mestrado e doutorado, respectivamente. Separadas do corpo do resumo por uma linha em branco, as palavras-chave, que devem ser dispostas em ordem alfabética e em número máximo de cinco separadas por vírgula.
3.2.6. Abstract - redigido em língua inglesa, com as mesmas especificações do Resumo. Seguido das keywords, também em ordem alfabética e em número de cinco.
3.2.7. Páginas pré-textuais devem ser numeradas com algarismos romanos, em caixa baixa, iniciando a partir da folha de rosto (que não é numerada, mas considerada a “i”).
3.3. O corpo do relatório de qualificação poderá ser organizado em capítulos ou fluxo contínuo, conforme conveniência do(a) Candidato(a) e orientador(a).
3.3.1. O texto deverá ser redigido obrigatoriamente em linhas numeradas.
3.3.2. O corpo do Relatório de Qualificação em fluxo contínuo deverá conter:
1. Introdução geral, 
2. Objetivos Geral e Específico,  
3. ODS (apresentar as ODS que o escopo da proposta se insere e justificar). 
4. Revisão de Literatura (Se o orientador julgar pertinente) 
5. Materiais e Métodos
6. Resultados - incluindo análise estatística se já houver
7.  Discussão se houver finalizado análises de dados ou apresentação do status atual do andamento do projeto
8. Cronograma
9. Referências
10. Impacto econômico, social, tecnológico e/ou inovação. - obrigatório
Anexos ao final do corpo do texto, o(a) Candidato(a) deverá anexar cópias: do projeto aprovado no Programa, protocolos com certificação dos comitês/comissões e autorizações legais pertinentes, normas da(s) revista(s) e qual(is) pretende submeter o(s) artigo(s) e outros que julgar necessários.
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3.3.3. O corpo do Relatório de Qualificação composto em capítulos será dividido em seções: 
· Capítulo 1: 
· 1. Introdução geral, 
· 2. Objetivos Geral e Específico,  
· 3. Revisão de Literatura (Se o orientador julgar pertinente) e 
· 4. Referências.
· Capítulos 2: que será composto pelo primeiro artigo, incluindo:
·  Introdução (1.), 
· Revisão de Literatura (2.) e 
· Objetivos (3).
· Metodologia (4)
· Resultados (5), incluindo análise estatística se já houver
· Discussão (6), se houver finalizado análises de dados ou apresentação do status atual do andamento do projeto

· Capítulos Final – Considerações gerais
· Impacto econômico, social, tecnológico e/ou inovação. – obrigatório;
· Cronograma de Execução 
(1.) Cronograma - contendo histórico do(s) experimento(s) resumido em um quadro contendo o cronograma com as etapas executadas e as por realizar, além de:
(2.) Justificativas e 
(3.) Apresentação de novas proposições.

· Capítulos serão tantos quantos forem os artigos/experimentos propostos no projeto. Caso o aluno já tenha finalizado o experimento e tenha resultados, análises e Conclusões ou Considerações Finais, a organização interna de cada capítulo deverá Incluir Introdução (1.), Objetivos (2.), Materiais e Métodos (3), Resultados (4), e Discussão (dentro do item 4 se pertinente) e Referências.
· O(A) aluno(a) deverá apresentar ao final dos capítulos os Anexos: ao final do corpo do texto, o(a) Candidato(a) deverá anexar cópias: do projeto aprovado no Programa, protocolos com certificação dos comitês/comissões e autorizações legais pertinentes, normas da(s) revista(s) e qual(is) pretende submeter o(s) artigo(s) e outros que julgar necessários.
3.4. As Referências deverão ser adotadas de acordo com o item 6.

Informações obrigatórias: 
· Toda publicação já realizada ou por realizar advinda do Projeto do aluno do Programa deverá citar a Instituição de origem do acadêmico como autor do Programa de Pós-Graduação em Ciências Veterinárias e os agradecimentos pertinentes a financiamento de bolsa, a UFMS e a CAPES independente de financiamento de bolsa (https://ppgcivet.ufms.br/files/2024/09/PORTARIA-RTR-n-141-de-03-02-2020.pdf )
· O uso de IA deve respeitar as orientações da Portaria do CNPq e as orientações / regulamentações vigentes da UFMS e do PPGCV.
4. CONFIGURAÇÃO DE TABELAS E FIGURAS

4.1. Tabelas
Tabelas, gráficos, mapas, fotografias, são recursos usados para expor certos aspectos do trabalho que a linguagem verbal dificilmente expressaria. Tem a finalidade de resumir ou sintetizar dados, fornecendo um grande número de informações e um mínimo de espaço. A ABNT define que no Quadro não se apresenta dados trabalhados estatisticamente.
As tabelas são usadas para apresentar dados numéricos. Devem permitir uma análise imediata dos fatos e tornar evidente sua classificação. No texto a Tabela ou o Quadro devem ser chamados pela designação: Tabela/Quadro seguido da ordem numérica.  Uma tabela é constituída de:
a) número de ordem em algarismos arábicos, precedido do nome Tabela n.;
b) título;
c) corpo;
d) rodapé, que contém: definição das siglas utilizadas; explicação da forma como foram expressas possíveis diferenças estatísticas observadas, bem como o Teste de média adotado; caso a tabela seja compilada da literatura, a referência original. 
e) nas tabelas obrigatoriamente devem ter linhas contínuas delimitando horizontalmente o cabeçalho e o limite inferior. Não se utiliza nenhum tipo de sombreamento no cabeçalho (ver exemplo no anexo 10). As tabelas não são limitadas por linhas verticais em suas laterais, o que é obrigatório para os quadros
4.2. Figuras
Gráficos, diagramas, mapas, desenhos, fotografias são todos designados como Figura n.
As figuras devem ter número e título, que aparecem imediatamente abaixo delas. A chamada no texto é feita pela ordem numérica precedida da palavra Figura. Na figura propriamente dita o número deve também estar em algarismo arábico, precedido pela palavra Figura n. e seguido do título.
OBS: tanto as tabelas como as figuras devem aparecer logo após o trecho em que foram mencionadas pela primeira vez no texto.

5. CITAÇÕES BIBLIOGRÁFICAS
As informações não produzidas pelo autor a partir de experimentos ou raciocínio devem ser fundamentadas em pesquisa bibliográfica e mais raramente em informações pessoais obtidas de profissionais com formação científica e reconhecidamente de notório saber. 
Dependendo da característica da citação ela deve ser realizada da seguinte forma:
- Quando a referência for de autor único: Chamada no Texto deve ser realizada pelo Sobrenome do autor.
- Dois autores: Silva e Silveira (2018).
- Três autores ou mais: Silva et al. (2017)
- Na ausência de autoria nominal, pode ser feita a chamada pela Instituição responsável pelo texto. 
Ex: O exame andrológico foi realizado de acordo com o sugerido por CBRA (2013).
No texto as citações devem ser apresentadas:
· Em caixa alta e baixa com o ano entre parênteses se dentro do contexto da frase. 
Ex:  Esta metodologia surge da teoria de Ajzen e Fishbein (1980), a qual sugere....
· Entre parênteses, em Caixa alta com o ano de publicação precedido de vírgula se ao final da informação.  Citações múltiplas devem ser apresentadas separadas por ponto e vírgula.

Ex: O comportamento de cio pode ser diminuído ou suprimido sob diferentes estímulos ambientais, tais como tipo de piso, inibição social, calor intenso, barulho, etc. (ORIUHELA, 2000; LANDAETA-HERNÁNDEZ et al., 2002).


6. REFERÊNCIAS
Seguir normas da ABNT mais atuais, e, se necessário, utilizar os serviços das bibliotecárias do Campus para a correção. 
Formatação: alinhamento justificado, sem recuos, espaçamento entre linhas simples, 6 pontos de espaçamento depois do parágrafo.
6.1. Quanto à autoria das publicações a serem referenciadas 
Indica-se o autor com entrada pelo último sobrenome do(s) prenome(s), exceto para nomes de origem espanhola (onde entram os dois últimos sobrenomes), sobrenome que indicam parentesco e sobrenome composto.
6.1.1. Entrada quanto ao número de autores 
· Obras de um só autor:
Exemplo 1: Ribeiro RP.
Exemplo 2: Garcia Márquez G. (sobrenome espanhol)
Exemplo 3: Lima Júnior TA. (sobrenome que indicam parentesco)
Exemplo 4; Duque-Estrada R (sobrenome composto)
· Obras com até três autores (mencionam-se os três separados por vírgula, seguido de espaço).
Exemplo: Polastre R, Moura ASMT, Carmelo MJ.
· Obras com mais de três autores (pode-se optar pela citação dos três primeiros seguidos de et al. ou citar todos os autores.). Após escolher a forma de citação, adotá-la como padrão.
Exemplo: Hill WG, Edwards MR, Ahmed MK et al.
6.1.2. Obras de responsabilidade de uma entidade coletiva (a entidade é tida como autora)
Exemplo:
ASBIA – Associação Brasileira de Inseminação Artificial. Relatório estatístico de produção, importação e comercialização de sêmen. 2007. 9p. Disponível em http://www.asbia.org.br/ download/mercado/relatorio2007.pdf. Acesso em 19 de maio de 2008.
Obs: o título deve ser em negrito.
6.1.3. Tipo de material a ser referenciado
6.1.3.1. Livros 
AUTOR. Título: subtítulo. Edição. Local de publicação: Editora, ano de publicação. Número de volumes e/ou total de páginas.
Exemplos:
Albright JL, Arave CW. Human-cattle interactions. The Behaviour of Cattle.  Wallingford: CAB International,1997. 305p.
Gonsalves PD, Figueiredo JR, Freitas VJ. Biotécnicas Aplicadas à Reprodução Animal. São Paulo: Varela, 2002. 340p.
6.1.3.2. Capítulo de Livro 
Hemsworth PH. Human-livestock interaction. In: Benson GJ. e Rollin BE. (eds.). The well-being of farm animals: challenges and solutions. Iowa, USA:  Blackwell Publishing, p.21-38, 2004.
6.1.3.3. Dissertação, Teses
AUTOR. Título. Data. Número de folhas ou volumes. Categoria da Tese (Grau e área de concentração) - Nome da Faculdade, Universidade, cidade, data.
Exemplos:
Russi LS. Recursos humanos na inseminação artificial em bovinos de corte. 2008. 74p. Dissertação (Mestrado em Ciência Animal) – Faculdade de Medicina Veterinária e Zootecnia, Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, Campo Grande.
6.1.3.4. Boletins e Relatórios
Camargo OA. Análise de um modelo envolvendo cinética e equilíbrio para estudo do movimento do fósforo no solo. Campinas: Instituto Agronômico, 1980. 29 p. (Boletim Técnico, 66).
6.1.3.5. Artigo de revistas técnicas ou periódicos científicos
Autores. Título do artigo. Título do periódico, volume, número, páginas inicial-final, ano.
Exemplo:
Boivin X, Le Neindre P, Chupin JM. Establishment of cattle-human relationships. Appl. Anim. Behav. Sci., v.32, p.325-335, 1992.
Obs: o título do periódico pode ou não ser abreviado, e, a partir da escolha da forma de citação, esta deve ser padronizada para todo o trabalho. As abreviaturas devem estar de acordo com as normas convencionadas internacionalmente. Caso surjam dúvidas, a Biblioteca Central dispõe de catálogo para consulta. 
6.1.3.6.  Trabalhos apresentados em congressos, reuniões científicas, seminários, etc. 
Autores. Título do trabalho. In: NOME DO EVENTO, numeração., ano, local de realização. Título... Local de publicação: Editora, data de publicação. Paginação.
Exemplos:
COSTA-E-SILVA EV, SILVA, A.S.; PASSOS, T.S. et al. Comportamento dos inseminadores durante procedimentos de inseminação artificial com tempo fixo - resultados preliminares. In: REUNIÃO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE ZOOTECNIA, 41, 2004, Campo Grande. Anais... Campo Grande: Embrapa Gado de Corte, 2004, CD-ROM.
VALLE, J.L.E. Características e usos do leite de bubalinos. In: REUNIÃO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE BUBALINOS, 27, 1990, Campinas. Anais... Campinas: Sociedade Brasileira de Bubalinos, 1990. p. 739-743. 

7.  CRONOGRAMA
O Cronograma é item obrigatório do Relatório de Exame de Qualificação, uma vez que os Relatores devem avaliar a perspectiva de terminar o projeto dentro dos prazos regulamentares do curso de mestrado ou doutorado.
Deve ser dividido em etapas já executadas e etapas por executar discriminadas de acordo com a metodologia do projeto de pesquisa.
	Ano
	1º semestre
	2º semestre
	3º semestre
	4º semestre
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